Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2005
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

zdnia 21 wrze$nia 2005r

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
DLA POWIATU BIELSKIEGO
W BIELSKU-BIALEJ

Na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane- ( Dz. U. z 2000r. Nr 106, poz.
1126 z p6zn. zm.)
okreslam organizacje wewnetrzng oraz szczegOlowy zakres zadan Powiatowego Inspektoratu Nadzoru

Budowlanego dla Powiatu Bielskiego w Bielsku-Bialej.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dia Powiatu Bielskiego w Bielsku-Biatej jest jednostkq
budZzetowg stanowiacg aparat pomocniczy Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Powiatu
Bielskiego, wchodzacego w sklad zespolonej administraciji powiatowej w powiecie bielskim.

§2
Zadania nadzoru budowlanego dla powiatu bielskiego wykonuje Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

dla Powiatu Bielskiego w Bielsku-Bialej.

§3
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Bielskiego ma siedzibe w Bielsku-Biatej przy ul.
Piastowskiej 40.
Obejmuje swym dziataniem obszar powiatu bielskiego, tj. miasta; Czechowice-Dziedzice, Szczyrk

i Wilamowice oraz gminy: Bestwina, Buczkowice, Jasienica, Jaworze, Kozy, Porabka i Wilkowice.

§4
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego jest jednoczesnie kierownikiem Inspektoratu za pomocg, ktdrego
wykonuje zadania ustawowe.

Powiatowego Inspektora powoluje i odwoluje Starosta Bielski w trybie okreslonym w ustawie.



§5
Organem wyzszego stopnia w stosunku do Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego jest Slaski

Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego w Katowicach.

§6
1.Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego jako kierownik Inspektoratu wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do wszystkich pracownikow Inspektoratu.
2.Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego - kierujac pracqg Inspektoratu, zapewnia warunki do jego

sprawnej organizacji, efektywnego i praworzadnego dziatania.

§7
1.Regulamin okre$la szczegblowg organizacje, zakres dziatania Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu Bielskiego oraz zakres dziatania poszczegdinych stanowisk pracy Inspektoratu.
llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
.Powiatowym Inspektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dia
Powiatu Bielskiego w Bielsku-Biatej,
Inspektoracie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu

Bielskiego w Bielsku-Bialej.

Rozdziat Il
Zasady kierowania pracg Inspektoratu
§8

Pracg Inspektoratu kieruje Powiatowy Inspektor przy pomocy Gléwnego Ksiegowego.

§9
Powiatowy Inspektor sprawuje nadzér nad:
1. Dziatalnoscig inspekcyjno- kontrolng, polegajaca na wykonywaniu inspekcji terenowej
w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych;
2. Postgpowaniami administracyjnymi;
3. Postepowaniami egzekucyjnymi;
4. Postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych;
5. Prawidtowym wspoldziataniem z organami administracji architektoniczno-budowlanej
i organami kontroli paristwowej;
Obstuga kadrowg i finansowg Inspektoratu;
Przestrzeganiem przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy;
Zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej;
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Gospodarowaniem mieniem Inspektoratu;



10. Obstugq prawng Inspektoratu;
11. Kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie.

§10
1. Do wytacznej kompetenciji Powiatowego Inspektora nalezy:
1. Podejmowanie decyzji i postanowien wynikajacych z przepisow Prawa budowlanego;
2. Zatwierdzanie planéw kontroli i podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej;
3. Ustalanie przepiséw wewnetrznych;
4. Udzielanie imiennych upowaznieh pracownikom Inspektoratu;
5. Udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniach
przed sadami i innymi organami;
6. Wystepowanie do organu samorzadu zawodowego z wnioskiem o wszczecie postgpowania
w sprawie odpowiedzialno$ci zawodowej w budownictwie,
7. Zawieranie i rozwiazywanie umow o prace z pracownikami Inspektoratu, ustalanie wysokosci
dodatkow, dokonywanie przeszeregowari i awansow pracownikow;
8. Administrowanie $rodkami zakiadowego funduszu $wiadczer socjalnych.
2. Powiatowy Inspektor moze powolywaé state lub dorazne zespoly opiniodawcze i doradcze,

okreslajgc cel ich powotania, skiad osobowy oraz zakres zadan i tryb dziatania.

§11

Powiatowy Inspektor podpisuje:
1. Decyzje administracyjne i postanowienia;
. Akty prawa wewnetrznego;
Dokumenty finansowo-ksiegowe;
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4. Wystapienia i sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego;
5. Wystapienia kierowane do organéw administraciji rzadowej i publicznej;
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. Odpowiedzi na skargi i wnioski.

§12
1. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wyznaczony inspektor
Z wylgczeniem kompetencii, o ktérych mowa w § 10 ust.1 pkt 7.
2. Wyznaczony inspektor jest upowazniony do podpisywania pism; decyzji administracyjnych
i postanowien oraz dokumentow finansowo-ksiegowych.



Rozdziat lll
Struktura organizacyjna Inspektoratu i zakres dzialania poszczegélnych stanowisk
§13
W skiad Inspektoratu wchodzq nastepujace stanowiska pracy:
1. Wieloosobowe stanowisko ds. inspekcji budowlanej,- inspektorzy nadzoru budowlanego;
2. Jednoosobowe stanowisko ds. finansowo-ksiegowych i kadrowych — gléwny ksiggowy;

3. Jednoosobowe stanowisko ds. organizacyjno- administracyjnych - referent prawno- administracyjny.

§14
Do podstawowego zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska pracy ds. inspekcji nalezg zadania
i obowigzki wynikajace z ustawy ,Prawo budowlane” i przepisow wykonawczych,
aw szczegblnosci:
1. Prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidiowosci przebiegu procesu budowlanego
i utrzymania obiektéw budowlanych, kwalifikacja odstepstw od warunkoéw pozwolenia na budowe;
2. Prowadzenie postepowania w sprawie obiektow budowlanych, wybudowanych bez  wymaganego
prawem pozwolenia lub zgloszenia;
3. Prowadzenie postepowania w sprawie prowadzenia rob6t budowlanych w sposéb mogacy
spowodowac zagrozenie bezpieczenstwa ludzi, mienia lub Srodowiska , czy tez prowadzenie
robdt w sposob istotnie odbiegajacy od ustalen i warunkow okreslonych w pozwoleniu na budowe
lub w przepisach;
4, Przyjmowanie zawiadomien o zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych;
5. Przyjmowanie zawiadomieri o zakoriczeniu budowy;
6.Prowadzenie postepowania w sprawie pozwolenia na uzytkowanie obiektéw budowlanych;
7. Wydawanie pozwolen na uzytkowanie obiektéw budowlanych;
8. Wymierzanie kary z tytutu nielegalnego uzytkowania obiektu budowlanego;
9. Prowadzenie ewidenciji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektow budowlanych;
10.Prowadzenie postepowania w sprawie obiektow bedacych w nieodpowiednim stanie technicznym
oraz obiektéw nieuzytkowanych lub niewykoriczonych i nie nadajacych sie do remontu;
11.Prowadzenie postepowania w sprawig zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci bez wymaganego zgloszenia;
12 Prowadzenie postepowania wyjasniajacego w sprawie przyczyn katastrofy budowlanej;
13. Wnioskowanie o podjecie postepowania w sprawie odpowiedzialno$ci zawodowej w budownictwie
i prowadzenie w tym zakresie postepowania wyjasniajgcego;
14 .Naktadanie grzywien w formie mandatu karnego oraz prowadzenie rejestru wydawanych mandatow;
15. Przygotowywanie okresowej sprawozdawczo$ci z dziatalnosci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajacymi z przepisow - w terminach wyznaczonych przez Powiatowego Inspektora;
16. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
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§15
Do zakresu dziatania jednoosobowego stanowiska ds. finansowo-ksiggowo- kadrowych - glownego
ksiegowego nalezy:
1.Opracowywanie i realizacja planu finansowego;
2.Sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan;
3.Prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
4 Sporzadzanie bilansu rocznego jednostki;
5.Sporzadzanie list plac, prowadzenie ewidenciji ptacowej i zasitkowej oraz dokonywanie rozliczen
z ZUS-em iurzedem skarbowym;
8. Rozliczanie wyjazdéw stuzbowych;
7. Sprawowanie wiasciwej kontroli nad prawidtowym dysponowaniem srodkami budzetowymi;
8. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Inspektoratu;
9. Prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem Swiadczen socjalnych;
10. Opracowywanie przepisow wewnetrznych;
11.Wykonywanie innych zadan i obowigzkéw wynikajacych z przepisdw finansowo-ksiegowych,
i prawa pracy;
12 Wykonywanie innyeh-zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§16
Do zakresu dzialania jednoosobowego stanowiska ds. organizacyjno - administracyjnych nalezy
w szczegblnosci:
1.Przyjmowanie i wysytka korespondencji, prowadzenie dziennika korespondencii;
2.Prowadzenie rejestrow ewidencji oraz wydawanie odpowiednich drukéw;
3.Prowadzenie ewidencji wyjazdow stuzbowych;
4.Prowadzenie korespondenciji dot. upomnien oraz kierowanie spraw do egzekucii;
5. Prowadzenie postepowania egzekucyjnego obowigzkéw o charakterze niepienigznym;
6.Prowadzenie okresowej statystyki dot. budownictwa mieszkaniowego dla GUS;
7.0bstuga kasowa Inspektoratu;
8.Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym;
9.Prowadzenie archiwum zakladowego;
10.Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Pracownik ds. organizacyjno- administracyjnych odpowiada materialnie za powierzone mu mienie.



Rozdziat IV
Uprawnienia i obowigzki pracownikéw
§17
Pracownicy Inspektoratu zatatwiajacy badz przygotowujacy okreslone sprawy sg zobowigzani
i ponosza odpowiedzialnos¢ za:
1.Doktadna znajomos$¢ i prawidlowe stosowanie przepiséw prawa;
2. Prawidtowe i terminowe zatatwianie spraw;
3. Whasciwe ewidencjonowanie i przechowywanie akt;
4. Zachowanie tajemnicy ustawowo chronionej;

5.Przestrzeganie innych przepisow powszechnie obowigzujacych w miejscu pracy.

§18
Pracownicy Inspektoratu majg prawo do:
1. Terminowego otrzymywania wynagrodzenia;
2. Urlopu wypoczynkowego ;
3. Korzystania ze $wiadczen socjalnych;
4, Zatatwiania spraw stuzbowych poza siedzibg Inspektoratu.

§19
1. Podstawowe prawa i obowigzki pracownikéw Inspektoratu okre$laja nastepujace przepisy:
1. Ustawa z dnia 18 grudnia 1998r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999r. Nr 49, poz. 483 z pézn. zm.),
2. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy ( jednolity tekst Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
z pézn. zm.);
3. Ustawa z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2003r.
Nr 15 poz. 148);
4. Regulamin Pracy w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Bielskiego.
2. Zakres obowigzkow stuzbowych pracownikéw Inspektoratu oraz Regulamin Pracy okresli Powiatowy
Inspektor.
Rozdziat V
Postanowienia koficowe
§ 20
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Powiatowego Inspektora a tym samym traci waznosc

Regulamin poprzedni.

Bielsko- Biala, dnia 21.09.2005r.
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